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Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Dyrektora LSP nr 98/2021/2022
z dnia 31.08.2022r.

Regulamin biblioteki szkolnej
w Liceum Sztuk Plastycznych im. T. Kantora
w Dabrowie Gorniczej

Postanowienia ogolne.

Funkcje i zadania Biblioteki Szkolnej.

Organizacja Biblioteki Szkolne;j.

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza.

Prawa i obowigzki czytelnikdw.

Zasady wspotpracy Biblioteki Szkolnej z rodzicami (prawnymi opiekunami).
| Zasady wspolpracy Biblioteki Szkolnej z innymi bibliotekami i instytucjami.
Il Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych.

Postanowienia koncowe.

| Postanowienia ogolne.
1. W Liceum Sztuk Plastycznych w Dabrowie Gorniczej dziata Biblioteka Szkolna.

2.

Regulamin Biblioteki Szkolnej zatwierdzony jest przez Dyrektora Szkoty Uchwata Rady
Pedagogicznej.

3. Regulamin Biblioteki Szkolnej dostgpny jest do wgladu w bibliotece oraz na stronie www szkoty.

4.

Biblioteka szkolna jest pracownig ogolnoszkolna, stuzaca do realizacji zadan dydaktyczno -
wychowawczych szkoty, potrzeb i zainteresowan uczniéw, doskonalenia warsztatu pracy
nauczycieli, popularyzowania wiedzy pedagogicznej wérdd rodzicow oraz w miar¢ mozliwosci
popularyzacji wiedzy o regionie.

Il Funkcje i zadania Biblioteki Szkolnej.
1. Biblioteka Szkolna:

1) stuzy realizacji procesu dydaktyczno — wychowawczego szkoty poprzez rozbudzanie i
rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw, wyrabianie i poglebianie u uczniow
nawyku czytania i uczenia sig¢;

2) wspomaga realizacj¢ celow nauczania zapisanych w podstawie programowej;

3) wspiera dziatalno$¢ opiekunczo — wychowawczg i profilaktyczng szkoly, migdzy innymi w
zakresie pomocy uczniom zdolnym badz trudnym, wymagajacym opieki dydaktycznej i
wychowawczej;

4) stanowi osrodek edukacji czytelniczej i informacyjnej;

5) ksztaltuje kulture czytelnicza ucznidow, rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne
uczniow;

6) wspolnie z nauczycielami przedmiotéw przysposabia ucznidow do samoksztalcenia i ksztatci
umiejetnosci  informacyjne ucznidow; przygotowuje do korzystania z roéznych zrodet
informacji, innych typoéw bibliotek oraz osrodkéw informacji;

7) jest pracownig szkolng, w ktorej gromadzi si¢ roznorodne materiaty biblioteczne (zbiory
ksigzkowe, czasopisma, zbiory multimedialne - filmy dokumentalne, ekranizacje lektur
szkolnych 1 innych dziet literackich, specjalne programy edukacyjne) pomagajace zdobywac
wiedze i ksztattujace poszczegodlne umiejetnoscei na zajeciach z uczniami;

8) stanowi osrodek informacji dla ucznidow, nauczycieli, pracownikow szkoty, rodzicéw o
dokumentach (materiatach dydaktycznych) gromadzonych w szkole;

9) wspiera nauczycieli w ich pracy zawodowej 1 doskonaleniu wiasnym;



10) wspoétuczestniczy w dziataniach majacych na celu upowszechnianie wiedzy w zakresie
wychowania do czytelnictwa w rodzinie; wspiera rodzicOw w rozwigzywaniu problemow
wychowawczych poprzez polecanie im odpowiedniej literatury pedagogicznej;

111 Organizacja Biblioteki Szkolnej.
1. Nadzor.
Bezposredni nadzor nad Biblioteka Szkolng sprawuje Dyrektor Szkoty, ktory:
1) zapewnia wlasciwe pomieszczenie i jego wyposazenie;
2) zatrudnia wykwalifikowang kadre¢ pedagogiczng na stanowisku nauczyciela bibliotekarza,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;
3) przydziela $rodki finansowe na sprawng dziatalno$¢ biblioteki, w tym: wyposazenie, ksiazki,
czasopisma i inne pomoce dydaktyczne nie piSmiennicze — multimedialne zbiory specjalne i
Inne;
4) zatwierdza plany pracy biblioteki;
5) zarzadza skontrum zbioréw oraz odpowiada za ich protokolarne przekazanie;
6) zatwierdza godziny pracy nauczyciela bibliotekarza oraz przydziat czynnosci;
7) prowadzi obserwacje i ocenia pracg biblioteki.
2. Pomieszczenie Biblioteki Szkolnej umozliwia:
1) gromadzenie i opracowanie zbiorow;
2) korzystanie ze zbiorow wypozyczalni i czytelni;
3. Zbiory.
1) Biblioteka Szkolna gromadzi nastgpujace zbiory zgodne z potrzebami szkoly oraz
zainteresowaniami ucznidow, nauczycieli i rodzicow:
a) lektury obowigzkowe 1 uzupelniajace w zakresie szkoly ponadgimnazjalnej do jezyka
polskiego;
b) lektury podstawowe do innych przedmiotow nauczania;
¢) podreczniki i programy nauczania;
d) literatura pigkna — polska i obca;
e) beletrystyka pozalekturowa,;
f) ksiggozbior przedmiotowy — literatura popularno — naukowa, naukowa;
g) wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki, dydaktyki, filozofii;
h) ksiegozbidr podregczny;
i) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa;
j) ksiazki o regionie;
k) multimedialne zbiory specjalne;
I) publikacje i pomoce dydaktyczne opracowane przez nauczycieli;
1) czasopisma ogolnopedagogiczne i metodyczne dla nauczycieli;
m) roznorodne dokumenty na temat patrona szkoty;
n) przepisy oswiatowe i szkolne;
S) inne materiaty,
2) Strukture poszczegdlnych zbioréw wyznaczaja:
a) profil szkoty;
b) zainteresowania czytelnikow;
c¢) mozliwo$¢ dostepu czytelnikdw do innych bibliotek;
d) inne czynniki srodowiskowe, lokalne, regionalne.
3. Pracownicy.
1) w bibliotece zatrudniony jest nauczyciel bibliotekarz, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
prawa;
2) zadania nauczyciela bibliotekarza okre$lone sg szczegdotowo w Regulaminie Biblioteki
Szkolnej.
4. Czas pracy biblioteki:



1) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktyczno - wychowawczych,
zgodnie z organizacjg roku szkolnego;

2) czas otwarcia biblioteki uzgodniony jest z Dyrektorem Szkoty;

3) okres wypozyczania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania w bibliotece
skontrum;

4) zbiory biblioteczne udostgpniane sg rowniez w okresie przerw swiatecznych i wakacyjnych.

. Finansowanie wydatkow:

1) podstawowym zrodtem finansowym biblioteki jest budzet szkoty,

2) planowane roczne wydatki biblioteki stanowig cz¢s¢ sktadowa planu finansowego szkoty,

3) biblioteka moze otrzymywac dotacje na swa dziatalno$¢ od rady rodzicéw lub innych zrdodet,

4) biblioteka moze zdobywaé S$rodki finansowe przez prowadzenie innych dziatan, pod
warunkiem, ze dziatalno$¢ ta nie koliduje z realizacja jej podstawowych zadan.

IV Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza.

1.

2.

Do podstawowych zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:

1) uczestnictwo w posiedzeniach i pracach Rady Pedagogicznej oraz komisjach i zespotach, do
ktorych zostal powotany;

2) aktywny udzial w wewnatrzszkolnym doskonaleniu zawodowym;

3) przestrzeganie postanowien prawa szkolnego oraz wewngtrznych zarzadzen Dyrektora
Szkoty.

Zadania nauczyciela bibliotekarza obejmuja prace pedagogiczng oraz prace organizacyjno -

techniczne.

3.W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:

1) udostepniania ksigzek 1 innych zrodet informacji w wypozyczalni 1 czytelni uczniom,
nauczycielom, pozostatym pracownikom szkoly, rodzicom oraz innym osobom (za zgoda
Dyrektora Szkoty):

a) gromadzenia, opracowywania, upowszechniania i wypozyczania réznych zrodet;
b) wspotpracy z wydawnictwami i ksiggarniami (prezentowanie ofert ksigzkowych);
¢) prezentacji zakupionych nowo$ci wydawniczych;

d) pomocy w poszukiwaniu zrodet i indywidualnego doradztwa w doborze literatury;
e) udzielania porad bibliotecznych, rzeczowych i bibliograficznych;

2) tworzenia warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z
r6éznych Zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna:

a) wzbogacania zasobow biblioteki o najnowsze pozycje ksigzkowe i1 zrodia medialne,
prenumeraty wybranych czasopism dla nauczycieli i mtodziezy, zgodnie z posiadanymi
mozliwosciami finansowymi, po uprzednim uzgodnieniu z Dyrektorem Szkoty i

Gléwnym Ksiegowym;
b) prowadzenia bibliotecznej dziatalnosci informacyjne;j;
¢) komputeryzacji zbiorow bibliotecznych — tworzenia nowych katalogow (on — line) i

udostepnianie ich czytelnikom,;

d) rozbudowywania ksiggozbioru podrecznego;

e) prowadzenia zaje¢ przygotowujacych uczniow do samoksztatcenia, korzystania z
informacji i massmedidow - uczen jako uzytkownik szeroko pojetej informacji
czytelniczej i medialnej;

f) kierowania czytelnikow do innych bibliotek 1 o$rodkéw informacji (zapoznanie z ich
ofertg; udziat w warsztatach; wycieczki);

3) rozbudzania 1 rozwijania indywidualnych zainteresowan ucznidéw oraz wyrabiania i
poglebiania u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sig:

a) poznawania czytelnikow 1 ich potrzeb czytelniczych oraz zainteresowan;

b) umozliwiania uczniom wptywania na ksztattowanie ksiggozbioru biblioteki szkolnej;

C) przeprowadzania bibliotecznych konkurséw czytelniczych 1 literackich promujacych
jednoczesnie zbiory biblioteczne oraz nowosci wydawnicze;



4) organizowania réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowg i spoteczng:

5) propagowania dobrego kina i literatury poprzez projekcje filmow i spektakli teatralnych;

6) pomocy nauczycielom i wychowawcom w realizacji zadan dydaktyczno —wychowawczych
szkoty;

7) wspierania rodzicow w rozwigzywaniu problemow wychowawczych;

8) wspotpracy z bibliotekami pozaszkolnymi i innymi instytucjami kulturalno —o$wiatowymi i
spotecznymi

4. W ramach prac organizacyjno - technicznych nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:

1) gromadzenia zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki;

2) prowadzenia ewidencji zbioréw zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

3) prowadzenia ewidencji wptywow;

4) ewidencji ubytkow;

5) przeprowadzenia selekcji zbiorow - przy wspotudziale nauczycieli — materiatlow zbednych,
zniszczonych, zaczytanych, zdezaktualizowanych;

6) opracowywania zbioréw:

a) klasyfikowania (dziatlowo);
b) katalogowania (wg obowigzujacych norm opisu bibliograficznego);
C) opracowania technicznego;
7) zorganizowania warsztatu dziatalnosci informacyjne;j:
a) wyodrebnienia ksiggozbioru podrecznego;
b) prowadzenia i udostgpniania katalogow: alfabetycznego, tytulowego, przedmiotowego(w
programie komputerowym MOL);

8) prowadzenia dokumentacji pracy biblioteki, dziennika biblioteki szkolnej, ksiag
inwentarzowych, rejestru ubytkéw, ewidencji wypozyczen , pomiaru aktywnosci czytelniczej
(statystyki dziennej, okresowej 1 rocznej wypozyczen);

9) planowania pracy: roczny plan pracy, sktadania rocznego sprawozdania z pracy biblioteki i

oceny stanu czytelnictwa w szkole;

10) opracowania (przy wspotpracy nauczycieli polonistow) aktualnego wykazu lektur

obowigzkowych i uzupetniajacych;

11) tworzenia 1 aktualizowania komputerowej bazy danych i zaktadki biblioteki na stronie www

szkoty;

12) troski o wtasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki;

13) doskonalenia warsztatu swojej pracy: samoksztatcenia i doskonalenia zawodowego

nauczyciela bibliotekarza.

5.Wspolpraca z ksiggowoscia szkoly zgodnie z wewngtrznymi i zewngtrznymi przepisami prawa.
6. Nauczyciel bibliotekarz moze wykonywa¢ inne dodatkowe zadania powierzone przez Dyrektora
Szkoty.

V Prawa i obowiazki czytelnikow, zasady korzystania ze zbiorow bibliotecznych.
1. Z Biblioteki Szkolnej moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty, rodzice oraz
inne osoby za zgoda Dyrektora Szkoty.
2. Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie karty czytelnika,
3. Rodzice oraz inne osoby (absolwenci) na podstawie karty czytelnika i dowodu osobistego.
4. Czytelnicy maja prawo do bezplatnego korzystania ze zbioréw Biblioteki Szkolnej. Obowigzuje
wolny dostep do potek.
5. Ze zgromadzonych w bibliotece zbior6w mozna korzystac:
1) wypozyczajac je do domu;
2) wypozyczajac na miejscu;
3) korzystajac w pracowniach przedmiotowych.
6. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone zbiory biblioteczne.
7. Uczniowie przygotowujacy si¢ do olimpiad, konkursow majg prawo do wypozyczenia
jednorazowo wigkszej liczby ksigzek.



8. Czytelnik moze poprosic¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki.

9. W uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢
wypozyczenia zbioréw bibliotecznych - z podaniem terminu ich zwrotu.

10. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga zosta¢ wprowadzone ograniczenia
ilosci wypozyczen.

11.W przypadkach uzasadnionych bibliotekarz moze zada¢ zwrotu ksigzek przed uptywem
ustalonego terminu.

12. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego woluminu lub zbioru czytelnik
zobowigzany jest do odkupienia identycznego egzemplarza w terminie ustalonym przez
bibliotekarza i do jego zwrotu. Jezeli jest to niemozliwe, czytelnik powinien przynie$¢ ksigzke
wskazang przez nauczyciela bibliotekarza, odpowiadajaca aktualnej wartosci rynkowej zagubione;j
(zniszczonej) ksigzki. Identyczne procedury zwrotu dotycza pozostatych zbioréw bibliotecznych, w
tym zbioré6w multimedialnych.

13. Wszystkie wypozyczone zbiory i ksigzki nalezy zwroci¢ do biblioteki najpdzniej na dwa
tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego.

14. Zbiory biblioteczne wypozyczone przez nauczycieli powinny by¢ zwrocone do biblioteki
ostatecznie w dniu zakonczenia roku szkolnego. W uzasadnionych przypadkach, na prosbe
nauczyciela bibliotekarz moze przedtuzy¢ termin zwrotu.

15. Biblioteka Szkolna umozliwia czytelnikom wypozyczanie ksigzek réwniez na okres ferii
zimowych i wakacji letnich.

16. Czytelnicy opuszczajacy szkote (uczniowie, nauczyciele, pracownicy, rodzice) zobowigzani sg
do potwierdzenia zwrotu zbioréw bibliotecznych podpisem bibliotekarza na karcie.

17. Uczniom bioragcym systematyczny udzial w pracach Biblioteki Szkolnej moga by¢ przyznane
nagrody ksigzkowe na koniec roku szkolnego.

18. Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zaznajomienia si¢ z regulaminem Biblioteki Szkolnej.

19. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone zbiory biblioteczne.

20. W Wypozyczalni Biblioteki Szkolnej obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkow.

VI Zasady wspélpracy Biblioteki Szkolnej z rodzicami (prawnymi opiekunami).
1. Z oferty Biblioteki Szkolnej moga korzysta¢ rowniez rodzice na podstawie karty czytelnika oraz
dowodu osobistego.
2. Biblioteka Szkolna w miar¢ mozliwosci otwarta jest dla rodzicow roéwniez podczas zebran z
rodzicami i Dni Otwartych, w celu:

1) prezentowania rodzicom nowo$ci wydawniczych, réwniez z zakresu pedagogiki 1
psychologii.
3. Biblioteka Szkolna otwarta jest na propozycje wspotpracy i1 innych dziatan ze strony rodzicow.

VIl Zasady wspolpracy Biblioteki Szkolnej z innymi bibliotekami i instytucjami.
1. Biblioteka Szkolna wspotpracuje z innymi bibliotekami: szkolnymi, publicznymi,
pedagogicznymi i instytucjami w celu doskonalenia warsztatu pracy i poszerzenia oferty dla swoich
uzytkownikoéw w zakresie:

1) udostepniania zbioréw bibliotecznych uczniom, pracownikom;

2) udostepniania informacji bibliotecznej;

3) prowadzenia, organizowania dziatan czytelniczo- kulturalnych;

4) wypozyczen okresowych ksigzek 1 publikacji.
2. Wspotpraca z Poradnig Psychologiczno—Pedagogiczna:

1) udziat w organizowanych w poradni warsztatach psychologiczno — pedagogicznych;

VIl Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych.
1. Komputery w bibliotece przeznaczone sa do celéw edukacyjnych.



2. Kazda osoba korzystajagca z pracowni multimedialnej jest zobowigzana do dbatosci o sprzet,
zachowania czystos$ci, przestrzegania norm bezpieczenstwa, higieny pracy i nauki, 1 jest
odpowiedzialna za wszystkie straty powstale z jej winy.

3. Uczniowie mogg korzysta¢ z pracowni multimedialnej i Internetu w godzinach pracy biblioteki
szkolnej.

4. Z komputeréw mozna korzysta¢ za zgoda bibliotekarza, kazdy uzytkownik zobowigzany jest do
wpisania si¢ do zeszytu czytelni.

5. Przy stanowisku komputerowym moze znajdowac si¢ rownoczesnie maksymalnie dwoch
uzytkownikow.

6. Bezwzgledny zakaz dotyczy:

a) samodzielnego instalowania programow oraz zmian ich konfiguracji, a takze zmian ustawien
systemowych,

b) prowadzenia dziatalno$ci nielegalnej (kopiowanie filméw, muzyki, programow
komputerowych etc.),

c) umieszczania w sieci Internet nielegalnych informacji, oprogramowania, uzywania
obelzywego jezyka, jak réwniez podejmowanie jakichkolwiek dziatan niezgodnych z prawem
obowigzujacym w Polsce.

7. Przed opuszczeniem stanowiska nalezy skasowa¢ wszelkie wprowadzone dane 1 wylogowac si¢ z
systemu.
8. Uzytkownik poniesie wszelkie ewentualne koszty, 1acznie z sagdowymi, zwigzane z naprawg
szkod powstatych wskutek niezgodnej z prawem dziatalno$ci uzytkownika za posrednictwem sieci
Internet.

IX Postanowienia koncowe.

1. Nauczyciel bibliotekarz ma prawo stosowania przewidzianych w Statucie Szkoty sankcji w
stosunku do ucznidw nieprzestrzegajacych postanowien niniejszego regulaminu.

2. Kazdy czytelnik Biblioteki Szkolnej zobowigzany jest zapozna¢ si¢ z Regulaminem Biblioteki
Szkolnej.

Regulamin biblioteki szkolnej zatwierdzono uchwatg Rady Pedagogicznej z dn. 24.08.2022 r.
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 01.09.2022r.



