Zalacznik nr 3 do

Zarzadzenia Dyrektora LSP nr 98/2021/2022
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z dziennika elektronicznego
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1. Postanowienia ogolne

Ilekro¢ mowa o szkole, nalezy przez to rozumie¢ Liceum Sztuk Plastycznych w Dabrowie
Gornicze;.
Uzytkownikami dziennika elektronicznego moga by¢:

d) pracownicy szkoly, tj. nauczyciele, administrator dziennika elektronicznego, dyrektor i

wicedyrektorzy szkoty.

b) uczniowie,

€) rodzice/prawni opiekunowie ucznioéw.
W szkole, za posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/dabrowagornicza,
funkcjonuje elektroniczny dziennik. Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane
dostarczane sg przez firme zewnetrzng Vulcan, wspotpracujacg ze szkota.
Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujgca prace
dziennika elektronicznego, pracownicy szkoty, ktorzy maja bezposredni dostep do edycji i
przegladania danych oraz rodzice w zakresie udost¢pnionych im danych.
Administratorem danych osobowych uczniow, ich prawnych opiekunéw oraz pracownikow
jest LSP w Dgbrowie Gornicze;j.
Kazdy rodzic (prawny opiekun dziecka) po zalogowaniu si¢ na swoim koncie w zakladce
INFORMACIJE O UCZNIU przycisku DANE UCZNIA ma, zgodnie z Ustawg z dnia 24
maja 2018 o ochronie danych osobowych, dostep do raportu o zawartych w systemie danych
dotyczacych:
Na podstawie powyzszego rozporzadzenia oceny biezace i klasyfikacyjne oraz frekwencja
i tematy zaj¢¢ sg wpisywane w dzienniku elektronicznym.
Pracownicy szkoty zobowigzani sa do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie i przestrzegania przepisow obowigzujacych w szkole.
Rodzicom w nowym roku szkolnym na pierwszym zebraniu i uczniom na poczatkowych
zajeciach z informatyki, jesli takie realizujg oraz lekcjach wychowawczych, zapewnia si¢
mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania 1 funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole.
Wszystkie moduly sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniaja realizacj¢ zapisow,
ktore zamieszczone sg w Statucie Liceum Sztuk Plastycznych w Dabrowie Gorniczej, w
szczegblnosci wewnatrzszkolnym ocenianiu.
Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez prawnych opiekunow dzieci,
uczniow oraz pracownikow szkoty okreslone s3 w niniejszym regulaminie.
Za poprawne dzialanie systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczanych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa systemu odpowiada firma VULCAN sp. z 0.0., nadzorujaca
funkcjonowanie systemu dziennika elektronicznego, do ktorego dostgp odbywa si¢ przez
bezpieczne polgczenie internetowe. Pracownicy szkoly odpowiadajg za wprowadzanie i
edycje danych, ktore sg im udostgpnione oraz za ochrone danych osobowych. Szczegotowy
zakres odpowiedzialnosci obu stron reguluje zawarta pomig¢dzy stronami umowa oraz stosowne
przepisy prawne.
Instrukcja korzystania z dziennika elektronicznego oraz opis jego funkcjonalnosci
umieszczone sa na stronie internetowej Szkoty (www.zspdabrowa.pl) oraz na stronie
internetowej firmy Vulcan.
Dziatania wszystkich uzytkownikoéw sytemu sa monitorowane, a wyniki ich pracy sa
zabezpieczane iarchiwizowane.
Zasady bezpieczenstwa danych osobowych w zakresie nieuregulowanym tym regulaminem
okresla Polityka Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania
Systemem Informatycznym jako dokumenty obowiagzujace w szkole.
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2. Rodzaje kont w dzienniku elektronicznym

Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore
jest odpowiedzialny osobiscie. Szczegotowe zasady dla poszczegdlnych kont opisane sg w
zaktadce POMOC w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu si¢ na swoje konto
https://uonetplus.vulcan.net.pl/dabrowagornicza oraz w poszczegdlnych rozdziatach
tego dokumentu.

Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego ustala wiasne hasto i odpowiada za tajnos¢
tego hasta, ktore musi si¢ sktada¢ co najmniej z 8 znakow i by¢ kombinacja liter i cyfr,
duzych i matych znakow.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢
loginem i hastem do systemu.

Nauczyciel, uczen, rodzic (prawny opiekun) identyfikowany jest w systemie dziennika
elektronicznego za pomocg loginu (adres email) oraz hasta. W przypadku nauczyciela,
dyrektora, wicedyrektora jest to email stuzbowy.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato ono odczytane lub wykradzione przez
osobe¢ nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta i
poinformowania o tym fakcie Administratora Dziennika Elektronicznego.

W  dzienniku elektronicznym funkcjonuja nast¢pujace grupy kont posiadajace
odpowiadajace im uprawnienia:

GRUPA UZYTKOWNIKOW ZAKRES UPRAWNIEN
I. Administrator Vulcan Service - nadzorowanie przez firme zewnetrzng
1. Uczen

- przegladanie wtasnych ocen;

- przegladanie wiasnej frekwencji;

- dostep do komunikatow;

- dostep do uwag 1 osiaggnigc;

- przegladanie terminarza sprawdzianow i zadan domowych;
- przegladanie planu lekcji;

- mozliwo$¢ zmiany hasta.

- dostep do wiadomosci systemowych

- dostep do konfiguracji wtasnego konta

I11. Rodzic/ prawny opiekun ucznia
- przegladanie ocen swojego podopiecznego,
- przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego
- dostep do wiadomosci systemowych,
- dostep do komunikatow,
- dostep do konfiguracji wtasnego konta
- przegladanie ocen swojego podopiecznego;
- przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego;
- dostep do uwag i osiggnie¢ dotyczacych swojego podopiecznego;
- dostgp do danych ucznia;
- wglad w plan lekcji podopiecznego;
- wglad w nazwiska nauczycieli uczacych ucznia;
- wglad w przewidywane zadania ucznia.

V. Nauczyciel
- zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
- zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekc;i,
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- wglad w statystyki wszystkich uczniow,

- wglad w statystyki logowan,

- przegladanie ocen uczniow

- przegladanie frekwencji uczniow

- dostep do komunikatdw,

- dostep do konfiguracji konta,

- dostep do wydrukoéw

- zarzadzanie tematami prowadzonych lekcji
- zarzadzanie swoim planem lekcji.

- umieszcza informacje o wyjsciach tj. wycieczkach, plenerach
kinie itp., jesli jest kierownikiem imprezy,

V. Wychowawca oddzialu zwany dalej wychowawca
- zarzadzanie frekwencja w oddziale,
- edycja danych uczniow w oddziale,
- wglad w statystyki wszystkich uczniow w oddziale
- wglad w statystyki logowan
- przegladanie ocen,
- przegladanie frekwencji,
- dostep do wiadomosci systemowych
- dostep do komunikatow
- dostep do konfiguracji konta
- dostep do wydrukoéw
- dostep do eksportow
- wszystkie uprawnienia nauczyciela;
- zaktadanie dziennika swojego oddzialu
- pelny dostep do dziennika swojego oddziatu
- edycja danych uczniéw w oddziale,
- zarzadzanie ocenami w oddziale,
- prawo dokonywania wpiséw w zastepstwie innych
nauczycieli,
- dokonywanie dodatkowych wpisow wynikajacych z prowadzenia
dziennika.
- umieszcza informacje o wyjsciach tj. wycieczkach, plenerach
kinie itp., w porozumieniu z kierownikiem imprezy,

V1. Dyrektor szkoly
- zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej dyrektor jest
wychowawcg - jesli administrator szkoty wiaczyt takie uprawnienie
- przegladanie ocen wszystkich uczniéw
- przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw
- dostep do wiadomosci systemowych
- dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim
- dostep do terminarza
- wszystkie uprawnienia nauczyciela
- wszystkie uprawnienia wychowawcy
- edycja danych wszystkich uczniow
- wprowadzenie i modyfikacja rejestru obserwacji
- odczyt uwag i orzeczen
- dostep do analiz
- tworzenie statystyk
- dostep do alertow
- zarzadzanie zastgpstwami
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- zarzadzanie nieobecnosciami oddziatow.

VII. Administrator szkoly

- zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie,
nauczyciele, przedmioty, lekcje

- zarzadzanie listg kont uzytkownikéw

- zarzadzanie zablokowanymi kontami

- wglad w statystyki wszystkich uczniow

- wglad w statystyki logowan

- dostep do wiadomosci systemowych

- dostep do ogloszen szkoty

- dostep do konfiguracji konta

- dostep do wydrukow

- dostep do eksportow

- zarzadzanie planem lekcji szkoty

- dostep do panelu administratora

- dostep do sekretariatu

- edytowanie i zarzadzanie danymi uczniow;
- dostep do komunikatow;

- dostep do alertow;

- dostep do tworzenia kopii zapasowych

Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z POMOCA dostepng po
zalogowaniu si¢ na swoje konto, w szczegdlnosci z regulaminem korzystania z systemu
(rodzice, uczniowie). Zasady te sg opisane w linku POMOC w dzienniku elektronicznym
po zalogowaniu si¢ na swoje bezptatne konto na stronie
https://uonetplus.vulcan.net.pl/dabrowagornicza.

Uprawnienia przypisane do wszystkich kont dostepnych w dzienniku elektronicznym moga
zosta¢ zmienione przez Administratora Dziennika Elektronicznego oraz Administratora
Vulcan Service.

Uprawnienia przypisane do kont, w szczeg6lnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich mogg zosta¢ zmienione przez Administratora Dziennika Elektronicznego.
Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji Systemu dostgpnej po
zalogowaniu na kontach Dyrektora Szkoty oraz Administrator Dziennika Elektronicznego.

3. Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

Dziennik elektroniczny jest podstawowym narzedziem stuzgcym do komunikowania si¢ catej
spotecznosci szkolnej oraz podstawowa forma przekazywania rodzicom/prawnym opiekunom i
uczniom informacji o wynikach nauczania, frekwencji oraz zachowaniu uczniow.

W dzienniku elektronicznym do komunikowania, przekazywania i wymiany informacji
stuza moduty WIADOMOSCI.

Wszyscy uzytkownicy dziennika elektronicznego zobowigzani sg do biezacego
odczytywania/sprawdzania wiadomosci przesytanych przez innych uzytkownikow
dziennika elektronicznego.

Odczytanie przez rodzica/prawnego opiekuna informacji zawartej w module
WIADOMOSC jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci tej informacii, co
potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacjg Systemu. Adnotacje
potwierdzajacg odczytanie wiadomos$ci w systemie uwaza si¢ za rOwnowazng skutecznemu
jej dostarczeniu rodzicowi/opiekunowi prawnemu lub uczniowi.

Modut WIADOMOSCI moze shuzy¢ do informowania o nicobecnos$ci ucznia w szkole, atakze
usprawiedliwianiatej nieobecnosci, zgodnie ze Statutem szkoty.
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Nie nalezy usuwaé nieaktywnych ogloszen i1 przeczytanych wiadomosci przed ich
archiwizacjg przeprowadzang na koniec roku szkolnego.
Poprzez dziennik elektroniczny mozna powiadamia¢ uczniéw i rodzicow o zebraniach z
rodzicami, dniach otwartych szkoty, konsultacjach, zadaniach, itp.
Przed wystawieniem oceny srodrocznej/rocznej/koncowej szkota przewiduje przekazanie
informacji o zagrozeniu ucznia oceng niedostateczng na 14 dni przed klasyfikacyjnym
posiedzeniem rady pedagogicznej, za pomoca opcji OCENA PRZEWIDYWANA.
Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego, zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych z dnia 24 maja 2018 r. z p6z. zmianami, nie ma prawa udostgpni¢ zasobow
dziennika osobom trzecim.
Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z e-dziennika. Nie
wolno przekazywaé zadnych informacji odnosnie np. haset, ocen, frekwencji, itp, rodzicom
1 uczniom, droga telefoniczng, ktéra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacj¢ drugiej
osoby.
Dane osobowe lub informacje dotyczace ucznia szkota moze udostgpni¢ na zadanie sadu,
policji, prokuratury lub kuratora sadowego.
Modut WIADOMOSCI daje mozliwo$é wyswietlania informacji razem lub osobno:

a) wszystkim uczniom w szkole,

b) wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom ucznidéw uczeszczajacych do szkoty,

¢ wszystkim nauczycielom w szkole.
W szkole w dalszym ciggu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami
(zebrania z rodzicami, indywidualne spotkania z nauczycielami, kontakt telefoniczny).
Modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja
przepisy odnosnie szkolnej dokumentacji.
Jesli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia, np. ucieczka z lekcji, niestosowne zachowanie
itp. wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien wysta¢ odpowiednig tre$¢ do rodzica
(prawnego opiekuna ucznia) za pomoca zaktadki UWAGI.
Wiadomosci odznaczone jako UWAGI bedg automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia z podaniem:

d) daty wystania,

b) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego uwage,

¢) adresata,

d) tematu i tresci uwagi.
L,UWAGA” wpisana przez nauczyciela w KARTOTECE UCZNIA nie moze by¢
usuwana z systemu.
Wazne szkolne zarzadzenia, polecenia i inne informacje Dyrektor lub Wicedyrektor szkoty
moze przesyla¢ do nauczycieli za pomoca modutu WIADOMOSCI, a jej odczytanie jest
roOwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci.
Po zakonczeniu okresu klasyfikacyjnego Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego
lub Dyrektor Szkoty zamyka rok szkolny, archiwizujac, co daje mozliwo$¢ poprawnego
odczytania ich w przysztosci.

4. Zadania i obowiazki uzytkownikow dziennika elektronicznego

Zadania administratora VULCAN Service
Po stronie firmy VULCAN jest wyznaczona osoba, ktora jest odpowiedzialna za kontakt ze
szkota.

Zadania administratora dziennika elektronicznego w szkole
Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
szkolny administrator dziennika elektronicznego, w Liceum Sztuk Plastycznych im. T.
Kantora w Dabrowie Gorniczej obowigzki te petni wskazany przez Dyrektora nauczyciel.
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Administrator dziennika elektronicznego, logujac si¢ na swoje konto, ma obowigzek
zachowywac¢ zasady bezpieczenstwa.

Wszystkie operacje dokonywane na koncie administratora dziennika elektronicznego
powinny by¢ wykonywane ze szczeg6lng uwaga 1 po doktadnym rozpoznaniu zasad
funkcjonowania szkoty.

Do obowigzkow administratora dziennika elektronicznego nalezy:

d zapoznanie uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania Sytemu.

b) powiadamianie wszystkich uzytkownikéw systemu, ze ich dziatania bedg
monitorowane, a wyniki ich pracy beda zabezpieczane i archiwizowane.

¢ przygotowanie dziennika do uruchomienia przed rozpoczeciem roku szkolnego.

d) w porozumieniu z dyrektorem szkoty, odpowiadanie za poprawno$¢ tworzonych
jednostek 1 klas, list nauczycieli, przydzialow zaje¢, nazewnictwo przedmiotow i
wiele innych elementéw, ktorych edycja mozliwa jest tylko z konta administratora.

€) W razie zaistniatych niejasnosci, ma obowigzek komunikowania si¢ z wychowawcami
klas lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w celu
jak najszybszego wyjasnienia.

f) systematycznie sprawdzanie WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybciej
odpowiadanie na nie;

g) przekazywanie informacji o nowych kontach bezposrednio ich witascicielom lub
wychowawcom.

h) zapoznanie uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu.

i) w przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub skreslenia go z listy uczniow,
administrator dziennika elektronicznego przed dokonaniem tej operacji ma obowigzek
zarchiwizowa¢ oraz dokona¢ wydruku arkusza ocen i przekaza¢ wydruk do
sekretariatu szkoly, celem umieszczenia go w szkolnym archiwum w arkuszu ocen
danego ucznia.

) administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek z odpowiednim
wyprzedzeniem zamawia¢ elementy potrzebne do prawidlowego funkcjonowania
systemu np. programow antywirusowych.

K) systematyczne umieszczanie waznych ogloszen przez modul WIADOMOSCI,
majacych kluczowe znaczenie dla dzialania systemu.

[) kontaktowanie si¢ z obslugg techniczng firmy Vulcan w razie nieprawidtowego
dziatania systemu i dokonywanie modyfikacji zgodnie z zaleceniami technikow firmy
Vulcan.

m) pomoc nauczycielom i rodzicom w obstudze dziennika elektronicznego.

Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majace wptyw na bezposrednie
funkcjonowanie dziennika, administrator dziennika elektronicznego moze dokonaé za
zgodg dyrektora szkoty.
Kazdy zauwazony przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony
administratorowi dziennika elektronicznego w celu podjecia dalszych dziatan
zabezpieczajacych dane osobowe.
Kazdy zauwazony i zgloszony administratorowi dziennika elektronicznego, przypadek
naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie zarzadzajacej, w celu podjecia
dalszych dziatan (zablokowanie dostgpu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych
dowoddéw) 1 przywroceniu poprzednich ustawien z kopii.
Jesli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, administrator dziennika elektronicznego ma
obowigzek:
- skontaktowac¢ si¢ osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powod blokady.
- W razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomi¢ firm¢ nadzorujaca.
przywréci¢ do prawidtowej zawartosci.
- pomoc zmieni¢ hasto logowania do konta pracowniczego.
Administrator dziennika elektronicznego ma obowiazek zarchiwizowania catego dziennika
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7)

szkoly w formacie XML oraz zapisania go na szkolnym dysku zewn¢trznym, ptycie CD lub
DVD wraz z programem umozliwiajagcym odczyt 1 dostarczenie do sekretariatu szkoty.
Kopia ta powinna by¢ przechowywana w szkolnym sejfie. Ptyta powinna by¢ opisana z
podaniem zawartosci i daty utworzenia archiwum.
Administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany nie udostgpnia¢ nikomu, poza
szkolnym administratorem sieci komputerowej, zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej
sieci komputerowej, mogacych przyczynic¢ si¢ do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.
Administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany do dokonania archiwizacji
danych za caly rok szkolny po jego zakonczeniu tj. zgodnie z zapisami w rozp. MKiDN w
sprawie prowadzenia dokumentacji szkolnej. Kopia archiwalna opatrzona podpisem
dyrektora szkoty zostaje zabezpieczona i przechowywana zgodnie z zapisem w/w rozp.
MKIiDN.
Za obstuge konta sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkoty osoba,
ktora na state pracuje w szkole. osoba ta ma rowniez uprawnienia administratora dziennika
elektronicznego.
Zadania i obowiazki dyrektora szkoly
Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada dyrektor
szkoty lub wyznaczony przez niego wicedyrektor.
Przed rozpoczgciem roku szkolnego oraz w trakcie jego trwania dyrektor szkoly zleca
uzupehnienie i aktualizuje planéw lekcji poszczegdlnych klas.
Do 20 wrzesnia kazdego roku szkolnego dyrektor szkoly sprawdza wypehienie przez
wychowawcow klas wszystkich danych uczniow potrzebnych do prawidtowego dziatania
dziennika elektronicznego.
Dyrektor szkoty jest zobowigzany:
a) kontrolowac¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,
b) systematycznie odpowiada¢ na wiadomos$ci nauczycieli, rodzicow i uczniow,
€) bezzwlocznie przekazywaé uwagi za pomoca WIADOMOSCI,
d) wpisywac wszystkie swoje zalecenia i uwagi dla poszczegolnych klas i nauczycieli
w WIADOMOSCIACH,
e) wpisywa¢ informacje z przeprowadzonych obserwacji w REJESTRZE
OBSERWACII,
f) kontrolowac realizacje tematow i realizacje podstawy programowej,
g) kontrolowa¢ poprzez odpowiedni panel dostgpny na koncie dyrektora szkoty
poprawnos¢, systematycznosc, rzetelnos¢ wpisoOw dokonywanych przez nauczycieli,
h) generowac¢ odpowiednie statystyki, np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastgpnie ich
wynik i analiz¢ przedstawia¢ na radach pedagogicznych,
) dochowywac tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, moggcych
narazi¢ dzialanie systemu informatycznego na utrate¢ bezpieczenstwa,
O sprawdzeniu dziennika elektronicznego Dyrektor szkoty powiadamia wszystkich
nauczycieli szkoly za pomoca panelu WIADOMOSCI/ panelu KONTROLA lub w inny
przyjety w szkole sposob. .
Do obowiazkow dyrektora szkoty nalezy rowniez:
d) zapewnienie szkolen dla nauczycieli szkoty,
b) zapewnienie szkolen dla nowych pracownikow szkoty,
C) zapewnienie szkolen dla uczniow,
d) systematycznie sprawdzac statystyki logowan,
e) Kkontrolowac realizacje tematow i realizacji podstawy programowej,
f) bezzwlocznie przekazywac uwagi do administratora,
g) dochowywac tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych
narazi¢ dzialanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa,
h) dba¢ w miar¢ mozliwosci o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu
np. zakup materialow i sprzetu do drukowania i archiwizowania danych, szkolen itp.
Dyrektor Szkoty ma obowigzek wyznaczy¢ drugg osobg, ktora moze petié role
8



4.4
1)

2).

3).

4).

5).

6).

7).

8).

9).

administratora dziennika elektronicznego w przypadku niemozno$ci petnienia tej funkcji
przez pierwsza.

Zadania i obowiazki nauczyciela

Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne dokonywanie wpisoéw do
dziennika elektronicznego:

a) ocen czastkowych,

b) termindéw sprawdzianow, prac klasowych itp. w terminarzu klasy,

c) przewidywanych ocen srodrocznych i rocznych w ustalonym terminie,

d) ocen $rodrocznych i rocznych w klasach, w ktorych prowadzi zajecia, wedtug zasad,

okreslonych w statucie szkoty,

e) tematow lekcji,

f) frekwencji uczniow.
Nauczyciel odpowiada za poprawne wprowadzenie danych/wpisow do dziennika
elektronicznego.
Nauczyciel moze dokona¢ wpisu tematu lekcji i frekwencji uczniow w dzienniku
elektronicznym pod warunkiem, ze stan liczebny klasy/grupy/grupy miedzyoddziatowe;j zostat
przez wychowawce poprawnie wpisany i na liscie znajduja si¢ wtasciwe nazwiska uczniow danej
klasy/grupy/grupy mi¢dzyoddziatowe;j. Jezeli stwierdzi btad, to niezwlocznie informuje o tym
wychowawce klasy, zapisujac jednocze$nie w/w dane w swoim notatniku, a nie w dzienniku
elektronicznym oraz uzupetnia odpowiednie wpisy w dzienniku elektronicznym po wyjasnieniu
i naprawieniu bledu.
Nauczyciel w ciggu dwoch tygodni od rozpoczecia zaje¢ w danej klasie, zobowigzany jest do
wpisania nazwy realizowanego programu w dzienniku klasy.
Nauczyciel prowadzi lekcj¢ z wykorzystaniem MODULU LEKCYJNEGO. W kazdym
miesigcu dyrektor dokonuje kontroli wpisow za poprzedni miesigc. Wszystkie braki
nauczyciel zobowigzany jest uzupelni¢ w terminie wskazanym przez dyrektora. Wobec
nauczycieli, ktorzy nie bedg wywigzywac si¢ z obowigzku systematycznego uzupetniania
dziennika, moga zosta¢ wyciagni¢te konsekwencje dyscyplinarne.
Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci uczniow oraz wpisuje temat zajec. W
wyjatkowych wypadkach moze tego dokona¢ w terminie poézniejszym, nie poézniej jednak
niz 1 dzien po przeprowadzonej leKcji.
W przypadku braku mozliwos$ci zarejestrowania w dzienniku elektronicznym frekwencji,
nauczyciel jest zobowigzany sporzadzi¢ liste obecnosci w formie papierowe;.
W razie naglego zastepstwa, ktore z przyczyn czasowych nie zostalo wprowadzone do
dziennika elektronicznego, zast¢pujacy nauczyciel ma obowigzek dokonywaé wpisu wedtug
zasad okreslonych w dzienniku elektronicznym, wybierajac odpowiednig klas¢/grupe oraz
wpisujgc przedmiot realizowany na zastepstwie.
Nauczyciel w fazie organizacyjnej zaj¢é osobiscie wpisuje/wybiera realizowany temat lekcji
oraz sprawdza frekwencje uczniow. W trakcie trwania zaje¢ wpisuje oceny czastkowe. Jesli
dostep do dziennika elektronicznego jest niemozliwy np. z przyczyn technicznych, to nalezy
postepowac zgodnie procedurami opisanym w dalszej czesci regulaminu.

10). Jesli nauczyciel w wyniku pomyiki wprowadzi blgdng oceng¢ lub niecobecnosé¢, powinien

mozliwie najszybciej dokonac korekty.

11). Wpis frekwencyjny ,,?" oznacza niesprawdzona frekwencje. Musi on by¢ zamieniony wfazie

organizacyjnej lekcji przez nauczycielanaobecnos$¢ oznaczong symbolem,,»”albo nanieobecnosé¢
oznaczong znakiem ,,—" ktora nastepnie zmieniana jest na:

a) nieobecnos¢usprawiedliwiong (U), wytgcznie przez wychowawce klasy,

b) spoznienie do15min.(S), powyzej 15 min. nalezy wpisaé¢ (—) jako nieobecnos¢, ktorg
uczen winien usprawiedliwi¢ — wpisu sp6znienia dokonuje nauczyciel uczacy, a
usprawiedliwia wychowawca klasy,

¢) zwolnienie (K/W) dla uczniéow, ktorzy w tym czasie sa na przegladach, konkursach,
wycieczkach, plenerach itp., pod opiekg innego nauczyciela — zmiana dokonywana przez
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wychowawcg, na podstawie informacji nauczyciela, pod opieka ktorego znajdowat si¢
danyuczen lub nauczyciela pod opieka, ktorego przebywa uczen,

d) jezeli uczen jest zwolniony przez rodzica/prawnego opiekuna/petnoletniego ucznia z
zaje¢ z przyczyn niezwigzanych z dziatalnoscia szkoty (Z/U) (np. zte samopoczucie,
sprawy rodzinne itp.) i nie znajduje si¢ w tym czasie pod opieka nauczyciela, to nalezy
we frekwencji zaznaczy¢ mu (Z/U) (nieobecnos¢ usprawiedliwiona) — wpisu dokonuje
nauczyciel zwalniajacy,

e) jesli uczen posiada dtugoterminowe zwolnienie z lekcji wychowania fizycznego lub jest
zwolniony z drugiego jezyka obcego, za zgoda dyrektora nie uczestniczy w lekcji 1
ztozyt odpowiednie podanie, ktore zostalo rozpatrzone pozytywnie - nauczyciel
prowadzacy lekcje nie zaznacza frekwencji (uczen nie ma tej lekeji), w dokumentacji
widnieje zapis zwolniony (Z), w przypadku kiedy lekcje te odbywaja si¢ w $rodku
zaje¢ nauczyciele wpisuje (ZOB) (tj. zwolniony obecny na lekcji), w przypadku
niecobecnos$ci ucznia, tj. Samowolnego opuszczenia lekcji, nauczyciel odnotowuje we
frekwencji ,,— tj. nieobecny,

f) w przypadku, kiedy uczen nie uczgszcza na lekcje religii/etyki, a lekcja ta jest srodkowa
wedtug planu zajeé, uczen jest zobowigzany przebywac na terenie szkoly pod opieka
nauczyciela religii/etyki, a nauczyciel prowadzacy we frekwencji wpisuje ,,ZOB” t].
zwolniony nieobecny, w przypadku nieobecnos$ci ucznia, tj. samowolnego opuszczenia
lekcji, nauczyciel odnotowuje we frekwencji ,,— tj. nieobecny,

g) w przypadku gdy religia/etyka jest pierwsza lub ostatnig lekcja, uczen moze by¢
zwolniony do domu, a we frekwencji nic mu si¢ nie zaznacza,

h) w przypadku zastepstwa, jezeli nie ma tej klasy w swoim przydziale godzin, nauczyciel
uzupehnia temat i frekwencje poprzez ,,zastgpstwa” ustawione przez dyrektora lub
wicedyrektora.

) w przypadku PROWADZENIA ZAJEC ZDALNYCH dokonuje si¢ innych wpisow
dotyczacych oznaczen frekwenciji,

j) jesli zajecia zdalne prowadzone sg w czasie rzeczywistym na wpisuje si¢ standardowo:

” kreska pozioma nieobecny (t¢ nieobecno$¢ nalezy

.93

»*  kropka obecny, ,—
usprawiedliwic),

k) jesli zajecia zdalne prowadzone sg jako: korekty, odp. pisemne na pytania uczniow,
wyjasnienia, omoOwienia zadan itp. w czasie, w ktorym planowo realizowane sg lekcje
danej klasy (zgodnie planem lekcji), a nie jako wideolekcje w czasie rzeczywistym,
nauczyciel wstawia po wpisaniu tematu: w zaktadce frekwencja symbol ,,ONZ” obecny
nauczanie zdalne - oznaczajace obecno$¢ tzn.: uczen odebral od nauczyciela
wiadomos$¢ z poleceniami, zad. itp.,

[) komunikat, ,,NNZ” — nieobecny nauczanie zdalne - oznacza nicobecno$¢, poniewaz
uczen nie odebrat od nauczyciela wiadomos$ci, nie byl obecny na zajeciach 1 te
nieobecno$¢ nalezy usprawiedliwié,

m) brak ¢w., brak zadan, projektow itp. w przypadku nauczania zdalnego oceniamy na tych
samych zasadach, co zawsze,

n) usprawiedliwienie nicobecnosci, bez wzgledu na jej charakter (tj. np. w czasie nauki
zdalnej) nalezy dokona¢ w terminie do 7 dni,

0) jesli uczen usprawiedliwi ,,NNZ” wychowawca, dyrektor lub wyznaczony przez niego
nauczyciel wpisze ,,UNZ” — usprawiedliwiony nauczanie zdalne usprawiedliwione,

p) ponadto dopuszcza si¢ w wyjatkowych sytuacjach nauczania zdalnego wytaczenie
oznaczania rodzajow frekwencji, jesli jej sprawdzenie nie jest mozliwe i istnieje ryzyko
poswiadczania nieprawdy w kwestii obecnosci ucznia (zwlaszcza petnoletniego). W tej
sytuacji jedyng formg sprawdzania aktywnos$ci ucznia jest weryfikacja korespondenc;i
email, wiadomosci w e-dzienniku badZz innym dopuszczonym komunikatorze, dzigki
ktéremu uczen potwierdza otrzymanie inf. o tresci lekcji, zadan itp. oraz o wykonaniu
przez ucznia zadawanych prac, ¢w. itp

12). W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek
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dokonywa¢ zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego.

13). Jezeli nauczyciel sprawuje opieke nad uczniami podczas np. wyjscia do kina, do uczelni wyzszej,
imprezy miejskiej, konkursu itp., to frekwencje odnotowuje na liscie uczniow dotaczonej do
karty wycieczki i przy najblizszej okazji przenosi te dane do dziennika elektronicznego. W
temacie lekcji nauczyciel wpisuje wydarzenie, np. Wyjscie do kina na film pt.

14). Jezeli za nieobecnego nauczyciela nastepuje zlaczenie grup, prowadzacy zajgcia w calej
klasie powinien najpierw wpisa¢ frekwencje¢ i temat dla swojej planowej grupy, a nastepnie
wybierajac opcj¢ DODAJ ODDZIAL DO LEKCII, wprowadzi¢ temat i frekwencje¢ dla
drugiej grupy.

15). Nauczyciel ma obowigzek wprowadzenia swoich planéw dydaktycznych do
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ w zaktadce ROZKLADY lub skorzysta¢ z gotowych rozktadow
materiatu w terminie, jaki przewidziany jest dla oddania ich dyrekcji na poczatku kazdego
roku szkolnego.

16). W celu utatwienia identyfikacji planu powinien on by¢ oznaczony w nastepujacy sposob:
symbol klasy lub klas, w ktorych ten rozktad obowigzuje/ symbol nauczyciela/ nazwa
przedmiotu np. 1 ALSP/ASG/matematyka, IV OSSP/DP/rysunek i malarstwo,

17). Nauczyciel ma obowigzek korzysta¢ z edytora rozktadu materialu, co umozliwi
systematyczng kontrolg stopnia realizacji podstawy programowej z nauczanego przedmiotu.

18). Uczestnictwo w  szkoleniach  organizowanych przez administratora dziennika
elektronicznego dla kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.

19). Nauczyciel, wprowadzajac btedng ocene lub nieobecnos¢ zobowigzany jest do dokonania
niezwtocznej korekty oraz poinformowania o tym fakcie ucznia i rodzicoOw/opiekunow
prawnych.

20). Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ W zakladce SPRAWDZIANY informacje 0 kazdej
zapowiedzianej kartkowce/pracy klasowej/tescie/sprawdzianie. Umozliwi to zaréwno
systemowi, jak i dyrektorowi szkoty kontrolowanie ilosci prac klasowych w danym dniu i
tygodniu oraz blokowanie prac klasowych w ilo$ci wykraczajacej ponad ustalong w Statucie
Szkoty.

20a). Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ w zakladce ZADANIA/ PRACE DOMOWE
informacje o zad., ¢w., szkicach i innych formach prac domowych. Umozliwi to zar6wno
systemowi, jak 1 dyrektorowi szkoty kontrolowanie ilosci prac domowych zadawanych w
danym dniu uczniowi. Ponadto pozwoli to na rownomierne obcigzenie ucznia praca poza
szkolna.

21). Za ujawnienie poufnych danych z dziennika internetowego nauczyciel ponosi konsekwencje
wynikajgce z ustawy o ochronie danych osobowych.

22) Nauczyciel powinien zadba¢ o to, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera,
laptopa lub innego nosnika elektronicznego nie byty widoczne dla osob postronnych.

23). W razie jakichkolwiek podejrzen 0 naruszeniu bezpieczenstwa, nauczyciel powinien
niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

24).Po zakonczeniu pracy nauczyciel powinien wylogowaé si¢ z systemu dziennika
elektronicznego.

25). Pedagog, psycholog, nauczyciel rewalidacji zobowigzani sg do systematycznego prowadzenia
dziennika tj. ,dziennika pedagoga/ dziennika specjalisty” obowigzkiem nauczyciela
pedagoga/psychologa/ nauczyciela rewalidanta jest wprowadzenie do e-dziennika planu pracy na dany
rok szkolny. Maja oni dostep do modutu DZIENNIK w zakresie wynikajacym z nadanych im
uprawnien W celu przegladania danych osobowych, frekwencji oraz ocen uczniow na
potrzeby wykonywania swoich czynnosci.

26). W szkole nie wprowadza si¢ wag ocen.

27). Srédroczne i roczne oceny klasyfikacyjne nauczyciele zobowiazani sa wystawiaé w
terminach okreslonych w statucie szkoty.

28). Kazdy nauczyciel ma obowiazek codziennie sprawdzi¢ na swoim koncie
WIADOMOSCI (dotyczy to réwniez informacji o zaplanowanych zastepstwach) i
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OGLOSZENIA oraz systematycznie udziela¢ na nie odpowiedzi. Czynno$¢ ta podlega
kontroli przez dyrektora szkoty/wicedyrektora.

29). Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego
w nalezytym stanie.

30). Przed przystapieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia, czy sprzet nie
zostat w widoczny sposob naruszony lub uszkodzony. W przypadku stwierdzenia takiego
stanu rzeczy niezwlocznie powiadamia o tym fakcie administratora dziennika
elektronicznego.

4.5 Zadania i obowiazki wychowawcy klasy

1). Dziennik elektroniczny danego oddzialu prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkotly
wychowawca lub nauczyciel go zastepujacy.

2). Kazdy wychowawca jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego
swojego oddziatu-

3). Wychowawca powinien zwréci¢ szczegolng uwagg na modut EDYCJA DANYCH ucznidw.
Poza wszystkimi elementami potrzebnymi do pdzniejszego wydruku $§wiadectw powinien
réwniez wypehic¢ pola telefondw komorkowych rodzicow. Jesli dziecko posiada opinig lub
orzeczenie z poradni, odznacza ten fakt w odpowiednim miejscu.

4). Wychowawca odpowiedzialny jest za wprowadzenie planu lekcji swojego oddziatu,
przydzial nauczycieli i1 zaje¢¢ oraz utworzenie grup 1 przydziat do nich uczniéw zgodnie ze
wskazaniem przez dyrektora odpowiedzialnego za organizacj¢ pracy szkoty.

5). Wychowawca systematycznie uzupetnia i aktualizuje wpisy np.: o wycieczkach klasowych,
waznych wydarzeniach z zycia klasy, kontaktach wychowawczych z rodzicami itp.

6). Jesli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany, np: zmiana nazwiska, wychowawca ma
obowigzek dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego, za ktdrych
wprowadzanie bezposrednio odpowiada, po wczesniejszym poinformowaniu 0 tych
zmianach dyrektora szkoty.

7). Wychowawca uzupetnia wszystkie dane dotyczace uczniow swojego oddziatu w dzienniku
elektronicznym do 15 wrzesnia.

8). W przypadku kiedy jaki$ uczen nie uczeszcza na religi¢/etyke, a zajgcia te odbywajg si¢ w
srodku dnia, to wychowawca jest zobowigzany przekaza¢ nauczycielowi prowadzacemu
lekcje wykaz uczniow niebiorgcych udzialu w zajeciach, ale majacych obowigzek
przebywania w tym czasie pod opieka nauczyciela religii odpowiednio etyki.

9). Jesli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany np.: zmiana nazwiska, adresu,
wychowawca ma obowigzek dokonaé¢ zmian w porozumieniu z administratorem dziennika
elektronicznego.

10). Jezeli nauczyciel jest wychowawca w klasie pierwszej to do 30 wrzes$nia generuje i drukuje
pierwsze strony arkuszy ocen.

11). W dniu poprzedzajacym posiedzenie klasyfikacyjne s$rédrocznej lub rocznej rady
pedagogicznej wychowawca oddziatu dokonuje wydrukow wymaganych statystyk,
podpisuje je i przekazuje wicedyrektorowi.

12). Oceny zachowania wystawia wychowawca oddziatu wedtug zasad okreslonych w statucie
szkoty.

13). Na miesigc przed datg zakonczenia roku szkolnego kazdy wychowawca jest zobowigzany
do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpisow w dzienniku elektronicznym ze
szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku $§wiadectw.

14). W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy, wychowaweca klasy zgtasza ten fakt
administratorowi dziennika elektronicznego. Na podstawie takiej informacji. administrator
dziennika elektronicznego moze przenie$¢ go do innej klasy lub wykresli¢ z listy uczniow.

15). Eksportu danych do swiadectw z systemu informatycznego dokonuje wychowawca wraz z
administratorem dziennika elektronicznego. W celu sprawdzenia poprawnosci wydrukow
wychowawca ma obowigzek przekazania tych $wiadectw do weryfikacji innemu
nauczycielowi.
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16). Czynnosci skreslenia ucznia z listy uczniow moze dokonaé tylko wychowawca lub
administrator dziennika elektronicznego. Konto ucznia skreslonego zostanie zablokowane.

17). Jesli w ciaggu roku szkolnego do oddziatu zostanie przyjety nowy uczen, wszystkie dane
wprowadza wychowawca w porozumieniu ze szkolnym administratorem dziennika
elektronicznego.

18). Wychowawca oddziatu przeglada frekwencje za ubiegly tydzien i dokonuje odpowiednich
zmian, np. usprawiedliwien, likwidacji podwojnych nieobecnosci, itp. Jesli zostanie
zaznaczona btednie nieobecno$¢ ucznia, to wychowawca jest zobowigzany do poprawienia
tego zapisu. Czestotliwo$¢ tych czynnosci (dotyczy usprawiedliwien) nie moze byc
mniejsza niz raz na tydzien.

19). Wychowawca oddziatu przeglada tematy. Przy braku wpisu tematu wychowawca informuje
nauczyciela prowadzacego (moze skorzysta¢ w tym celu z modutu WIADOMOSCI).
Czestotliwos$¢ tych czynnosci nie moze by¢ mniejsza niz raz na dwa tygodnie.

20). Przed zebraniem z rodzicami wychowawcy mogg drukowa¢ z systemu dziennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania w
czasie spotkania z rodzicami.

21). Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, wychowawca nie ma obowiazku
dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole systemem dziennika
elektronicznego. Jedyng informacja ktorg ma obowigzek przekaza¢ wychowawca rodzicowi,
to informacja 0 zagrozeniu oceng niepromujaca lub nieklasyfikowaniem przed potroczng/
roczng klasyfikacja.

22). Wychowawca nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotow w klasie,
w ktorej jest wychowawca poza przedmiotem, ktoérego uczy.

23). Wychowawca wpisuje uczniom swojej klasy $rodroczng i roczng ocen¢ zachowania W
odpowiedniej opcji dziennika elektronicznego wedtug zasad okreslonych w statucie szkoty.

24). Wychowawca jest zobowigzany wyja$ni¢ uczniom zasady funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole na pierwszych zajeciach.

25). Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca ma obowigzek zebra¢ informacje o
adresach e-mail rodzicow, wprowadzi¢ je do systemu.

26). Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca ma obowigzek zapoznaé rodzicOw z
Regulaminem korzystania z dziennika elektronicznego i fakt ten potwierdzi¢ podpisem
rodzica na liScie (liste nalezy umiesci¢ w dokumentacji wychowawcy).

27). W przypadku wyjazdu oddziatu na wycieczke organizator wycieczki zobowigzany jest:
uzupetni¢ wszystkie informacje w module WYCIECZKA,

28).Na pisemng prosb¢ rodzica pracownik szkolty wyznaczony przez dyrektora powinien
udostepni¢ rodzicowi informacje na temat wszystkich danych osobowych dotyczacych jego
dziecka przetwarzanych w dzienniku elektronicznym. Dane dotyczace ocen, uwag i
frekwencji przekazuje tylko wychowawca, ewentualnie pedagog szkolny/ psycholog.

29). Wychowawca jest odpowiedzialny za wpisanie danych osobowych nowych uczniéw do
ksiggi uczniéw oraz edycj¢ danych dotyczacych: skreslen z listy, przeniesienia do innej klasy,
do innej grupy oraz zmiany danych osobowych.

30). Pracownicy szkoty obstugujacy konta w dzienniku elektronicznym sg zobowigzani do jak
najszybszego przekazywania wszelkich informacji odnos$nie nieprawidtowego dziatania i
funkcjonowania dziennika elektronicznego Ilub =zaistniatej awarii zgloszonej przez
nauczyciela, administratorowi dziennika elektronicznego.

4.6 Zadania i obowiazki ucznia

1) Na poczatkowych zajeciach z informatyki, jesli w danej klasie sa takie zajgcia i lekcjach
wychowawczych, nauczyciele zapoznajg ucznidbw z zasadami funkcjonowania i
regulaminem dziennika elektronicznego.

2) Uczen ma obowigzek zapoznaé si¢ z przepisami regulujacymi pracg dziennika
elektronicznego w szkole zawartymi w POMOCY, ktéra dostepna jest po zalogowaniu si¢
na swoje konto na stronie https://uonetplus.vulcan.net.pl/dabrowagornicza oraz
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3)

4)

5

6)

7)

8)

9)

4.7
1)

2)

3)

4)

5)

6)

8)

9)

odpowiednich REGULAMINACH.

Rodzic/prawny opiekun podaje do wiadomosci wychowawcy aktualny adres poczty
elektronicznej niepelnoletniego dziecka/podopiecznego, (adres e-mail ucznia i rodzica nie
moze by¢ takisam).

Pelnoletni uczen podaje do wiadomosci wychowawcy swodj aktualny adres poczty
elektronicznej, (adrese-mailuczniairodzicanie mozeby¢takisam). Zmianaadresu e-mail wymaga
osobistego przekazania wychowawcy danych z aktualnym adresem e-mail.
Uczenpopierwszym zalogowaniu si¢ naswoje konto jestzobowigzany do zapoznaniasi¢ zzasadami
funkcjonowaniadziennika elektronicznego podanymiw zaktadce POMOC.

Uczniowie sa zobowigzani do codziennego odczytywania wiadomosci w dzienniku
elektronicznymiwrazie potrzeby odpowiadanianazawarte wwiadomosci pytania.

Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,
uprawnienia oraz obowiazki jak rodzic/prawny opiekun na swoim koncie.

Uczen ma prawo do zglaszania wicedyrektorowi lub dyrektorowi szkoly wszelkich
zauwazonych nieprawidtowosci polegajacych na niedostosowaniu si¢ uzytkownikow dziennika
do Statutu szkoty i innych regulacji prawnych, na podstawie ktérych dokonywane sg
terminowe wpisy, aktualizacje i zmiany danych w dzienniku elektronicznym.

Jesli uczen nie ma dostepu do dziennika elektronicznego z przyczyn technicznych lezacych
po stronie szkoty, zobowigzany jest do bezzwlocznego powiadomienia o tym fakcie
wychowawcy lubszkolnegoadministratoradziennikaelektronicznego.

Zadania i obowiazki rodzica/ prawnego opiekuna ucznia
Rodzice (prawni opiekunowie dziecka) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajace
mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong¢ danych
osobistych innych uczniow.
Na poczatku roku szklonego rodzic podaje wychowawcy swoj adres e-mail (ktory bedzie
loginem do konta w dzienniku). Wychowawca informuje rodzica w jaki sposob uzyskac
dostep do dziennika (przez zatozenie nowego konta). Fakt otrzymania tych uprawnien rodzic
podpisuje osobiscie w obecnosci wychowawcy, a dokument ten jest przechowywany w
dokumentacji wychowawcy klasy. W przypadku jego nieobecnos$ci na zebraniu, rodzic ma
mozliwo$¢ podania wychowawcy potrzebnych danych do utworzenia konta w innym
terminie lub przekazanie dyrekcji szkoty.
Dostep do konta rodzica jest bezptatny.
Po otrzymaniu wiadomosci powitalnej z systemu na podany adres mailowy, rodzic/prawny
opiekun wprowadza do swojego konta hasto, ktére powinno zawiera¢ co najmniej 8 znakow,
przy czym musi by¢ w nim zawarta co najmniej jedna cyfra oraz jedna duza litera.
Rodzic ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w
szkole, ktore dostgpne s3 w POMOCY po zalogowaniu si¢ na swoje konto dziennika oraz z
trescig regulaminu korzystania z dziennika elektronicznego, ktére potwierdza ztozeniem
podpisu.
Istnieje mozliwos$¢ odrebnego dostepu do systemu dla obojga rodzicow/opiekundéw. Moga
logowa¢ si¢ za pomoca réznych adresow poczty email.
Rodzice/prawni opiekunowie sa zobowigzani do biezacego odczytywania wiadomosci w
dzienniku elektronicznym i w razie potrzeby odpowiadania na zawarte w wiadomosci pytania.
Odczytanie przez rodzica/prawnego opiekuna informacji zawartej w module WIADOMOSC
W ym o grozacej jego dziecku ocenie niepromujacej z przedmiotu oraz ocenie zachowania
jestrownoznaczne Z przyjeciem do wiadomosci jej tresci, Co potwierdzone zostaje automatycznie
odpowiednig adnotacjg systemu. Adnotacj¢ potwierdzajgca odczytanie wiadomosciwsystemie
uwaza si¢ za rownowazng Skutecznemu dostarczeniu wiadomos$ci rodzicowi/ opiekunowi
prawnemu lub uczniowi.
Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma
obowigzek nieudostgpniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.
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10) Rodzic moze powiadomi¢ wychowawce o nieobecno$ciach swojego podopiecznego za
pomoca WIADOMOSCI w terminie okreslonym w Statucie.

11) Jesli wystepuja bledy we wpisach w dzienniku elektronicznym, rodzic/prawny opiekun ma
obowiazek powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce za pomoca modutu WIADOMOSCL

12) Jesli rodzic/prawny opiekun nie ma dostepu do dziennika elektronicznego z przyczyn
technicznych lezacych po stronie szkoty, zobowigzany jest do telefonicznego lub mailowego
powiadomienia o tym fakcie sekretariatu szkoty.

5. Procedury postepowania w czasie awarii dziennika elektronicznego

1). Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego, ktory stwierdzi problem z jego
funkcjonowaniem, niezwlocznie informuje o tym administratora dziennika lub dyrektora
szkoty.

2). Dyrektor szkoty niezwloczne podejmuje dziatania w celu przywrocenia prawidtowego dziatania
systemu.

3). Awari¢ komputera lub awari¢ szkolnej sieci komputerowej nalezy zglosi¢ do dyrektora szkoty.
Dyrektor podejmuje stosowne dziatania majace na celu rozwigzanie zaistniatego problemu.

4). Postepowanie dyrektora szkoty w czasie awarii:

a) dyrektor szkoly ma obowiazek sprawdzi¢, czy wszystkie procedury odnosnie
zaistnienia awarii sg przestrzegane przez administratora dziennika elektronicznego,
administratora sieci komputerowej i nauczycieli,

b) dopilnowac jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu,

5). Postgpowanie administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:

a) obowiazkiem administratora dziennika elektronicznego jest niezwloczne dokonanie
naprawy w celu przywrocenia prawidlowego dziatania systemu. W przypadku awarii
odpowiada on za kontakt bezposredni z firmg VULCAN,

b) o fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy administrator
dziennika elektronicznego powinien powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz nauczycieli,

€) jesli usterka moze potrwa¢ dluzej niz jeden dzien, administrator dziennika
elektronicznego powinien powiadomic¢ o tym fakcie nauczycieli w przyjety w szkole
Sposob,

d) jesli z powodow technicznych administrator dziennika elektronicznego nie ma
mozliwo$ci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym
fakcie dyrektora szkoty,

e) jesli w szkole jest kontrola i nastapita awaria systemu dziennika elektronicznego,
nalezy powiadomi¢ komisj¢ o zaistniatej awarii 1 po kontakcie z firmg Vulcan
przedstawi¢ termin udostgpnienia dziennika elektronicznego.

6). Postepowanie nauczyciela w czasie awarii:

a) w razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej nauczyciel ma obowigzek prowadzi¢ dokumentacje¢ zastepcza w
swoim notesie, na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach,

b) po ustgpieniu awarii nauczyciecle majg obowigzek wprowadzenia danych ze swoich
notatek do systemu,

¢) jesli nauczyciel posiada mozliwos¢ pracy w odpowiedniej, dostarczonej przez firme
Vulcan, aplikacji offline, moze z niej korzysta¢ az do usunig¢cia problemu, ma tez
obowigzek niezwlocznie po udostepnieniu dziennika elektronicznego zaktualizowac
dane.

7). Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych majg
by¢ zglaszane osobiscie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych osob:

- administratorowi dziennika elektronicznego,

- dyrektorowi lub wicedyrektorowi.

8). Zalecang formg zgtaszania awarii jest uzycie modutu WIADOMOSCI w systemie dziennika
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elektronicznego, jesli nie jest to mozliwe, dopuszcza si¢ nastepujace powiadomienia:
- osobiscie,
- telefonicznie,
- poprzez poczte stuzbowa email,
- poprzez zgloszenie tego faktu w sekretariacie szkoty, ktéry jest zobowigzany do
niezwlocznego poinformowania o tym fakcie odpowiedniego pracownika szkoty.
W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowa¢ samodzielnej proby usunigcia
awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii osOb do tego nieupowaznionych.

6. Postanowienia koncowe

Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych z
elektronicznego dziennika, maja by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez.
Nie wolno przekazywac¢ zadnych informacji rodzicom i uczniom drogg telefoniczna, ktora
nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.
Mozliwo$¢ edycji danych ucznia majg: administrator dziennika elektronicznego, dyrektor
szkoty, wychowawca Oraz upowazniony przez dyrektora szkoty inny pracownik.
Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodzin sg poufne.
Szkota moze udostgpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na
zasadzie oddzielnych przepiséw i aktow prawnych obowigzujacych w szkole, np. innym
szkolom w razie przeniesienia, uprawnionym urz¢dom kontroli lub nakazu sgdowego.
Wszystkie poufne dokumenty i materialty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢é w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.
Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, itp. powinny by¢
przechowywane w sposob uniemozliwiajacy zniszczenie lub kradziez.
Komputery/ tablety uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetniaé
nastepujace wymogi:
ad na komputerach/ tabletach wykorzystywanych w szkole do dziennika
elektronicznego musi by¢ zainstalowane legalne oprogramowanie,
b) wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobg
kompatybilne i zabezpieczone,
€ nie nalezy zostawia¢ komputera/tabletu bez nadzoru,
d) oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym
miejscu,
€) instalacji oprogramowania moze dokonywaé¢ tylko administrator sieci
komputerowej. Uczen ani osoba trzecia nie moga dokonywaé zadnych zmian w
systemie operacyjnym,
f) oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona.
g) nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowaé, odsprzedawac itp. licencjonowanego
oprogramowania bedacego wlasnoscia szkoty.
Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedlug zasad
obowigzujacych w szkole.
Dokument ten powinien by¢ na biezagco modyfikowany, w zalezno$ci od wprowadzanych
zmian do systemu dziennika elektronicznego.
Wszelkie kwestie sporne okresla Statut wraz z wewnatrzszkolnym ocenianiem.
Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba, zobowiazujg si¢
do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych
Osobowych, potwierdzajac to wtasnorgcznym podpisem na odpowiednim dokumencie.
Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD z
danymi powinny by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub
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14)

16)

1)

kradziez.

W ciagu 10 dni od dnia zakonczenia pierwszego potrocza, mozliwos¢ wpisywania tematow
lekcji, ocen oraz frekwencji, a takze dokonywania jakichkolwiek zmian danych zostanie
zablokowana. Tylko w wyjatkowych sytuacjach, na wyrazne polecenie dyrektora lub
wicedyrektora szkoly, administrator dziennika moze krotkotrwale odblokowa¢ mozliwosé
wprowadzaniazmian.

W razie odbywania w szkole praktyki pedagogicznej przez studenta/studentke, administrator
dziennika, na polecenie wicedyrektora szkoty moze udostgpni¢ specjalne konto w dzienniku
elektronicznym wedtug zasad okreSlonych umowa z uczelnig delegujaca studenta na
praktyke, pod warunkiem ztozenia o§wiadczenia 0 ochronie danych osobowych i dochowaniu
tajemnicy stuzbowe;.

W razie zewnetrznej kontroli przez odpowiedni organ uprawniony do kontrolowania
dokumentacji szkolnej, na polecenie dyrekcji szkoty, na okres kontroli administrator
dziennika udostepnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto w dzienniku
elektronicznym, dajace mozliwos¢ sprawdzenia prawidtowego jego funkcjonowania bez
mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian, pod warunkiem ztozenia deklaracji o
dochowaniu tajemnicy stuzbowe;j i ochronie danych osobowych.

Zatwierdzenia regulaminu oraz zmian w regulaminie dziennika elektronicznego dokonuje Rada
Pedagogiczna poprzez podjecie uchwaty.

Regulamin dziennika elektronicznego Vulcan UONET+ w Liceum Sztuk Plastycznych im. T.
Kantora w Dabrowie Gorniczej obowiazuje od 01.09.2022r.
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